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® COORDENAGCAO PEDAGOGICA

Checklistde formacao
continuada

Doze temas essenciais para o seu calendério anual de formagdes, com
estrutura de pauta em quatro momentos e modelo de registro/ata pronto pra

usar.
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12 temas 4 momentos Modelo de ata
prioritarios por encontro incluido



® COMO USAR ESTE CHECKLIST

Doze temas pra calibrar aformacao
doano todo.

A formagé&o continuada na escola tende a virar reunido de avisos. Esse checklist
organiza os doze temas mais relevantes da pauta pedagégica atual e te ajuda a montar
um calendério com intencédo — trés temas por trimestre, um por més, ou no ritmo que

funciona pra sua equipe.

PARA QUEM E COMO NAVEGAR
— Coordenacao pedagogica — Marque os 12 temas que vao entrar
— Diretor(a) que faz formacéao — Distribua no calendério do ano
— Orientagéo educacional — Use a estrutura de 4 momentos
— Formador externo — Registre cada encontro na ata

Calendario sugerido (12 encontros - ano)
- 1° trim: BNCC, Avaliagéo formativa, Alfabetizag&o - 2° trim: Incluséo, Salde mental, Tecnologia/IA - 3°
trim: Socioemocional, Familia, Convivéncia - 4° trim: Leitura, Matematica, Plano de aula.
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OS 12 TEMAS - 1° SEMESTRE

Marque o que vai entrar no calendario.

Cada tema rende um encontro de 90-120 min. Na préxima pagina, os temas

do 2° semestre.

BNCC na pratica

o1 - o , INcLur ()
Habilidades, curriculo, sequéncias didaticas, articulagdo entre componentes.

02 Avaliagao formatlya o ' . NCLUIR D
Instrumentos, devolutiva qualitativa, autoavaliagéo e avaliagédo por pares.

03 AIfab.etlz.agao bgseada em ewdenmas . NELUIR D
Consciéncia fonolégica, método fénico, sondagem e agrupamentos produtivos.

04 Inclusaoe§co!arePEI N NELUIR D
TEA, TDAH, dislexia, deficiéncia intelectual — adaptagdes e elaboragao de PEI

05 Saqde mental do esjpcjante . NCLUIR D
Sinais de alerta, escuta inicial, rede de protegéo e protocolos de encaminhamento.

06 Tecnologia e lA na educagao NCLUIR D

IA generativa em sala, uso ético, ferramentas Pluma Edu e cuidados com privacidade.

03 - Temas 01-06 & PlumaEdu



® OS 12 TEMAS . 2° SEMESTRE

Habilidades socioemocionais D

o7 INCLUIR

Competéncias SE da BNCC, atividades préaticas e autoavaliagdo do professor.

Familia e escola D

08 INCLUIR

Reunides produtivas, devolutiva, mediagao de conflitos e comunicacéo assertiva.

09 Con.vw.enc.:la e culturg de pgz . . INCLUIR D
Bullying, justica restaurativa, mediagéo entre alunos e protocolos de convivéncia.
10 Praticas de leitura NELUIR D

Mediacgao literéria, géneros, formagao do leitor critico e biblioteca em sala.

1 Matematica critica INCLUIR D

Resolugéo de problemas, jogos pedagoégicos, BNCC e raciocinio légico-matematico.

12

Plgnp deaulade qualld_adg . . , NCLUIR D
Objetivos claros, metodologia ativa, recursos e avaliagado alinhados ao curriculo.

04 - Temas 07-12 & PlumaEdu



ESTRUTURA DE PAUTA - 100 MIN

Quatro momentos por encontro

Use essa estrutura em qualquer um dos 12 temas. Funciona como esqueleto

— vocé muda o contelddo, mantém o ritmo.

Sensibilizagao

15'
Quebra-gelo, video curto, pergunta provocativa ou caso real. Gera adeséo antes do MIN
conceito.
Conceito

. . . - 30"

Apresentagé&o tedrica, leitura comentada, video de especialista. O quadro de MIN
referéncia do tema.
Pratica 20
Aplicagado em duplas/grupos: anélise de caso, planejamento, simulagao. Aqui mora MIN
o aprendizado.
Combinados e devolutiva

15'
Sintese coletiva, proximos passos, registro na ata, indicagdo do que seré observado MIN

em sala.

Principio de ouro
Nunca passe direto da sensibilizagdo pra pratica. O conceito & o que sustenta a generalizagdo — sem
ele, o que se aprende nao vira repertério, vira receita.

05 - Estrutura de pauta ‘: Pluma Edu



MODELO DE REGISTRO - 1 POR ENCONTRO

B Ata de formacao

Registre o tema, presengas, encaminhamentos e o que sera observado em
sala depois do encontro.

A  Temado encontro B Data - horario

C Formador(a) responsavel D Cargahoraria

E Presentes(nome - fungao)

F Sintese do encontro

G Encaminhamentos H O queseraobservadoemsala

Assinatura do(a) responsavel pelo registro:

06 - Modelo de ata & PlumaEdu

¥



® FECHAMENTO - OBRIGADA POR USAR ESTE CHECKLIST
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. Coordenar é cuidarde quemcuida. "

Boa formacao.

A formagao continuada s6 transforma a sala de aula quando vira repertério no professor.
Repita os temas, conecte com observagdes reais, peca que cada um traga uma cena de

sala. O efeito se acumula — e a coordenagéo aparece no resultado da turma.

Conhega mais materiais — ou siga @plumaedu no Instagram

FERRAMENTAS IA

pauta, roteiro
e devolutiva

ACESSO LIBERADO

sem cadastro,
sem pegadinha

+30 MATERIAIS
para Coordenacao
Pedagdgica
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https://plumaedu.com/coordenacao-pedagogica/

